( CAMARA DE COMERCIO DEL HUILA CODIGO: GDT-FR-68
9 COORDINACION DE GESTION DOCUMENTAL FECHA: 20/12/2021
" el CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD VERSION: 1
140 Departamento Juridico 01 Acciones Constitucionales 01 Accion de Cumplimiento 140.01.01 119 X
140 Departamento Juridico 01 Acciones Constitucionales 02 Accion de Tutela 140.01.02 119 X
140 Departamento Juridico 01 Acciones Constitucionales 03 Acciones Populares 140.01.03 119 X
114 Compras y Recursos Fisicos 02 Actas 01 Actas de Baja de Activos Fijos 114.02.01 2 8 X
100 Presidencia Ejecutiva 02 Actas 02 Actas de Comisidn de la Mesa 100.02.02 119 X
113 Talento Humano - SST 02 Actas 03 Actas de Comité de Convivencia Laboral 113.02.03 2 [8] X
124 Innovacion y Propiedad Industrial 02 Actas 04 Actas de Comité de Innovacion y Propiedades Industriales 124.02.04 2 (3] X
123 Internacionalizacion 02 Actas 05 Actas de Comité de Internacionalizacion 123.02.05 2 [3 X
100 Presidencia Ejecutiva 02 Actas 06 Actas de Comité de Presidencia 100.02.06 119 X
117 Gestion Documental 02 Actas 07 Actas de Comité Interno de Archivo 117.02.07 2 [18] X
140 Departamento Juridico 02 Actas 08 Actas de Comité Juridico 140.02.08 119 X
113 Talento Humano - SST 02 Actas 09 Actas de Comité Paritario de-Seguridad y Salud en el 113.02.09 2 lsl x
Trabajo

141 Centro de Conciliacion y Arbitraje 02 Actas 10 Actas de Consejo Directivo de Conciliacion 141.02.07 2 |8| X
117 Gestion Documental 02 Actas 11 Actas de Eliminacion Documental 117.02.11 2 [18] X
114 Compras y Recursos Fisicos 02 Actas 12 Actas de Entrega de Activos Fijos 114.02.12 114 X
100 Presidencia Ejecutiva 02 Actas 13 Actas de Junta Directiva 100.02.13 2 [18] X
132 Fortalecimiento Gremial 02 Actas 14 Actas del Comité de Afiliados 132.02.14 1 19| X
141 Centro de Conciliacion y Arbitraje 02 Actas 15 Actas del Comité de Seguimiento Conciliacion 141.02.15 2 [3 X
141 Centro de Conciliacion y Arbitraje 03 Actuaciones Administrativas 01 Resoluciones Administrativas 141.03.01 2 |8 X
140 Departamento Juridico 03 Actuaciones Administrativas 02 Resoluciones Registros Publicos 140.03.02 119 X
100 Presidencia Ejecutiva 04 Acuerdos 01 Acuerdos de Junta Directiva 100.04.01 2 |18]| X
102 Control Interno 05 Auditorias 01 Auditorias Externas 102.05.01 2 [3] X
102 Control Interno 05 Auditorias 02 Auditorias Internas 102.05.02 2 [3] X
140 Departamento Juridico 07 Boletines 01 Boletin de la Noticia Mercantil 140.07.01 2 |8 X
103 Comunicaciones 07 Boletines 02 Boletines de Prensa 103.07.02 112 X
140 Departamento Juridico 08 Brigadas de Formalizacion y Sensibilizacion 01 Brigadas de Formalizacion y Sensibilizacion 140.08.01 115 X
103 Comunicaciones 09 Campafias 01 Campafia Publicitaria 103.09.01 114 X
101 Secretaria General 09 Campafias 02 Campafia Social de Salud Healing The Children 101.09.02 14| X
140 Departamento Juridico 10 Capacitaciones 01 Capacitaciones Internas 140.10.01 114 X
140 Departamento Juridico 10 Capacitaciones 02 Capacitaciones de Asesorias Empresariales Personalizadas 140.10.02 114 X
141 Centro de Conciliacion y Arbitraje 10 Capacitaciones 03 Capacitaciones Diplomados y Seminarios 141.10.03 2 |8 X
141 Centro de Conciliacion y Arbitraje 10 Capacitaciones 04 Capacitaciones Operadores 141.10.04 114 X
140 Departamento Juridico 11 Centro de Atencion Empresaril CAE 01 Centro de Atencion Empresarial CAE 140.11.01 119 X
140 Departamento Juridico 12 Certificados 01 Certificados de Registros Publicos 140.12.01 113 X
113 Talento Humano - SST 13 Circulares 01 Circulares Informativas 113.13.01 2 [3] X
141 Centro de Conciliacion y Arbitraje 14 Comité de Seguimiento a los Masc 01 Comité de Seguimiento a los Masc 141.14.01 114 X
115 Tesoreria 15 Comprobantes 01 Comprobantes de Egreso 115.15.01 1 9 X
115 Tesoreria 15 Comprobantes 02 Comprobantes de Ingreso 115.15.02 119 X
115 Tesoreria 15 Comprobantes 03 Notas Contables 115.15.03 119 X
114 Compras y Recursos Fisicos 16 Conceptos de Pago 01 Cartas de Aceptacion de Compras Privadas- COMPRI 114.16.01 119 X
114 Compras y Recursos Fisicos 16 Conceptos de Pago 02 Cartas de Aceptacion de Compras Publicas- COMPU 114.16.02 119 X
114 Compras y Recursos Fisicos 16 Conceptos de Pago 03 Cartas de Aceptecion de Servicios Privados - SEPRI 114.16.03 119 X




114 Compras y Recursos Fisicos 16 Conceptos de Pago 04 Cartas de Aceptecion de Servicios Publicos- SEPUB 114.16.04 119 X
112 Contabilidad 17 Conciliaciones Bancarias 01 Conciliaciones Bancarias 112.17.01 119 X
141 Centro de Conciliacion y Arbitraje 18 Concurso Nacional de Arbitraje 01 Concurso Nacional de Arbitraje 141.18.01 114 X
117 Gestion Documental 19 Consecutivo de Comunicaciones Oficiales 01 Consecutivo de Comunicaciones Oficiales Enviadas 117.19.01 119 X
117 Gestion Documental 19 Consecutivo de Comunicaciones Oficiales 02 Consecutivo de Comunicaciones Oficiales Recibidas 117.19.02 119 X
116 Contratos y Convenios 20 Contratos 01 Contratos de Arrendamiento 116.20.01 1 |19 X
116 Contratos y Convenios 20 Contratos 02 Contratos de Compra Venta 116.20.02 1 |19 X
116 Contratos y Convenios 20 Contratos 03 Contratos de Obra 116.20.03 1 |19 X
116 Contratos y Convenios 20 Contratos 04 Contratos de Prestacion de Servicios 116.20.04 1 |19 X
116 Contratos y Convenios 20 Contratos 05 Contratos de Servicios de Transportes 116.20.05 1 |19 X
116 Contratos y Convenios 20 Contratos 06 Contratos de Suministros 116.20.06 1 |19 X
117 Gestion Documental 21 Controles Documentales 01 Controles de Correspondencia 117.21.01 111 X
117 Gestion Documental 21 Controles Documentales 02 Controles de Prestamo 117.21.02 2 [0 X
116 Contratos y Convenios 22 Convenios 01 Convenios de Asociacion 116.22.01 1 |19 X
116 Contratos y Convenios 22 Convenios 02 Convenios de Cofinanciacion 116.22.02 1 |19 X
116 Contratos y Convenios 22 Convenios 03 Convenios de Colaboracion 116.22.03 1 |19 X
116 Contratos y Convenios 22 Convenios 04 Convenios de Cooperacion Especifica 116.22.04 1 |19 X
116 Contratos y Convenios 22 Convenios 05 Convenios de Fidelizacion de Afiliados 116.22.05 1 |19 X
116 Contratos y Convenios 22 Convenios 06 Convenios de Practicas Empresarial 116.22.06 1 |19 X
116 Contratos y Convenios 22 Convenios 07 Convenios Interadministrativos 116.22.07 1 |19 X
116 Contratos y Convenios 22 Convenios 08 Convenios Marco 116.22.08 1 |19 X
140 Departamento Juridico 23 Corresponsal Aliado 01 Corresponsal Aliado 140.23.01 115 X
140 Departamento Juridico 24 Costumbres Mercantiles 02 Costumbres Mercantiles 140.24.02 2 |18

140 Departamento Juridico 25 Derechos de Peticion 01 Derechos de Peticion 140.25.01 1|4

100 Presidencia Ejecutiva 26 Elecciones y Designaciones 01 Designaciones de Miembros de Junta Directiva 100.26.01 119 X
100 Presidencia Ejecutiva 26 Elecciones y Designaciones 02 Elecciones de Junta Directiva 100.26.02 119 X
100 Presidencia Ejecutiva 26 Elecciones y Designaciones 03 Elecciones de Revisor Fiscal 100.26.03 119 X
116 Contratos y Convenios 26 Escrituras Publicas 01 Escrituras Publicas de Bienes Inmuebles 116.26.01 1 |19 X

112 Contabilidad 27 Estados Financieros 01 Estados Financieros 112.27.01 1 19| X

127 Investigaciones economicas 28 Estudios 01 Estudios de Competitividad y Desarrollo Regional 127.28.01 2 |3 X
102 Control Interno 29 Evaluaciones 01 Evaluacion Superintendencia 102.29.01 2 |3

131 Formacion Empresarial 30 Formacion Empresarial 1 Formacion con Costo 131.30.01 114 X
131 Formacion Empresarial 30 Formacion Empresarial 2 Formacion Especializada 131.30.02 1|4 X
131 Formacion Empresarial 30 Formacion Empresarial 3 Formacion Gratuita 131.30.03 114 X
140 Departamento Juridico 31 Formalizacion y Renovaciones 01 Camara Movil 140.31.01 114 X
140 Departamento Juridico 31 Formalizacion y Renovaciones 02 Censos 140.31.02 114 X
140 Departamento Juridico 31 Formalizacion y Renovaciones 03 Ventanilla Movil 140.31.03 1|4 X
132 Fortalecimiento Gremial 32 Historias 01 Historia de Afiliados 132.32.01 114 X
111 TIC'S 32 Historias 02 Historia Equipos de Tecnologia 111.32.02 2 |3

113 Talento Humano - SST 32 Historias 03 Historias de Aprendices — Pasantes 113.32.03 1 |19 X
113 Talento Humano - SST 32 Historias 04 Historias laborales de Funcionarios de Término De Planta 113.32.04 1|79 X
113 Talento Humano - SST 32 Historias 05 Historias laborales de funcionarios Fijo 113.32.05 1|79 X
141 Centro de Conciliacion y Arbitraje 33 Hojas de Vida 01 Hojas de Vida Operadores Masc 141.33.01 2 [3] X

121 Sectores Estrategicos 34 Informes 01 Informe de Gestion Apuestas Productivas 121.34.01 2 |3] X

118 Presupuesto 34 Informes 02 Informe Ejecucion Presupuestal 118.34.02 1 ]9 X

102 Control Interno 34 Informes 03 Informes a Organismos de Control 102.34.03 2 [8] X

140 Departamento Juridico 34 Informes 03 Informes a Organismos de Control 140.34.03 2 18] X

140 Departamento Juridico 34 Informes 04 Informes a Otras Entidades 140.34.04 2 |8

126 Atraccion de Inversion 34 Informes 05 Informes de Atraccion de Inversion 126.34.05 2 |8 X
103 Comunicaciones 34 Informes 06 Informes de Canales Digitales 103.34.06 1]5 X
103 Comunicaciones 34 Informes 07 Informes de Gestion Anual 103.34.07 1 14| X




115 Tesoreria 34 Informes 08 Informes de Gestion de Cartera 115.34.08 119 X
102 Control Interno 34 Informes 09 Informes de Gestion de control interno 102.34.09 114 X
101 Emprendimiento 34 Informes 10 Informes de Gestion de Emprendimiento 101.34.10 114 X
132 Fortalecimiento Gremial 34 Informes 11 Informes de Gestion de Eventos Empresariales y Sociales 132.34.11 114 X
112 Secretaria General 34 Informes 11 Informes de Gestion de Eventos Empresariales y Sociales 112.34.11 119 X
101 Contabilidad 34 Informes 12 Informes de Gestion Financiera y Tributaria 101.34.12 1 14] X

123 Secretaria General 34 Informes 13 Informes de Gestion y Sostenibilidad 123.34.13 2 |3 X
127 Investigaciones economicas 02 Actas 14 Actas de la Comision R(?glonal de'Competmwdad € 157.02.14 2 8| X

Innovacion del Huila
101 Internacionalizacion 34 Informes 14 Informes de Internacionalizacion 101.34.14 11|14 X
127 Secretaria General 34 Informes 15 Informes de Observatorio Ciudadano, Consejo y 101.34.15 2 |8 X
Asamblea Visible

103 Investigaciones economicas 34 Informes 16 Informes del Mejoramiento de la Competitividad 103.34.16 2 [0 X
103 Comunicaciones 34 Informes 17 Informes IPM 103.34.17 2 [8] X

117 Gestion Documental 35 Instrumentos Archivisticos 01 Inventarios Documentales de Archivo 117.35.01 2 [8] X

117 Gestion Documental 35 Instrumentos Archivisticos 02 Modelo de Requisitos de la Getst|on de los Documentos 117.35.02 2 8| X

Electronicos

117 Gestion Documental 35 Instrumentos Archivisticos 03 Reglamento Interno de Archivo 117.35.03 2 [8] X

117 Gestion Documental 35 Instrumentos Archivisticos 04 Sistema Integrado de Conservacion 117.35.04 2 |8| X

117 Gestion Documental 35 Instrumentos Archivisticos 05 Tablas de Retencion Documental 117.35.05 2 [8] X

117 Gestion Documental 35 Instrumentos Archivisticos 06 Tablas de Valoracion Documental 117.35.06 2 [ 8] X

114 Compras y Recursos Fisicos 36 Inventarios 01 Inventarios de Almacen 114.36.01 2 |10 X
114 Compras y Recursos Fisicos 36 Inventarios 02 Inventarios de la Entidad 114.36.02 1|0 X

115 Tesoreria 34 Informes 18 Inofrmes de Impuesto de Registro y Estampillas 115.34.18 2 [8] X

115 Tesoreria 37 Inversiones 08 Inversiones Financiera 115.37.08 119 X
141 Centro de Conciliacion y Arbitraje 38 Jornadas Especiales 01 Jornadas Especiales 141.38.01 2 [3 X
118 Presupuesto 39 Libranzas 01 Libranzas 118.39.01 119 X
112 Contabilidad 40 Libros 01 Libro Mayor, Balance y Diario Columnario 112.40.01 1 (9 X

141 Centro de Conciliacion y Arbitraje 40 Libros 02 Libro Radicador de Actas de Conciliacion 141.40.02 1|4 X

141 Centro de Conciliacion y Arbitraje 40 Libros 03 Libro Radicador de Amigable Composicion 141.40.03 1 (4| X

141 Centro de Conciliacion y Arbitraje 40 Libros 04 Libro Radicador de Arbitraje 141.40.04 1|4 X

141 Centro de Conciliacion y Arbitraje 40 Libros 05 Libro Radicador de Constancias 141.40.05 1 (4| X

141 Centro de Conciliacion y Arbitraje 40 Libros 06 Libro Radicador de Insolvencia 141.40.06 1|4 X

141 Centro de Conciliacion y Arbitraje 40 Libros 07 Libro Radicador de Recuperacion Empresarial 141.40.07 14| X

141 Centro de Conciliacion y Arbitraje 40 Libros 08 Libro Radicador de Solicitudes 141.40.08 1|4 X

141 Centro de Conciliacion y Arbitraje n ListadosAde Operadores de los Metc?dos 01 Listados de Operadores de los Metc?dos Alternativos de 141.41.01 2 1o X

Alternativos de Soluciones de Conflictos Soluciones de Conflictos

112 Contabilidad 42 Manuales 01 Manual de Almacen 112.42.01 1 14| X

103 Comunicaciones 42 Manuales 02 Manual de Imagen Corporativa 103.42.02 14| X

118 Presupuesto 43 Nomina 01 Nomina 118.43.01 2 |78 X
102 Control Interno 44 Normativa y Documentos de Gestion 01 Procesos y Procedimientos 102.44.01 115 X
114 Compras y Recursos Fisicos 45 Ordenes 01 Ordenes de Compras 114.45.01 119 X
114 Compras y Recursos Fisicos 45 Ordenes 02 Ordenes de Servicios 114.45.02 119

102 Control Interno 46 Planes 01 Plan de Accion 102.46.01 2 [ 8] X

113 Talento Humano - SST 46 Planes 02 Plan de Bienestar Laboral 113.46.02 2 |3 X
113 Talento Humano - SST 46 Planes 03 Plan de Capacitacion 113.46.03 2 |3 X
114 Compras y Recursos Fisicos 46 Planes 04 Plan de Compras y Mantenimiento 114.46.04 2 |3 X
102 Control Interno 46 Planes 05 Plan de Gestion del Riesgo 102.46.05 114 X

103 Comunicaciones 46 Planes 06 Plan de Medios 103.46.06 1]4

111 TIC'S 46 Planes 07 Plan de Soporte Tecnico de Equipos de Tecnologia 111.46.07 110

113 Talento Humano - SST 46 Planes 08 Plan de Trabajo Anual SGSST 113.46.08 2 [8] X




102 Control Interno 46 Planes 09 Plan Estrategico 102.46.09 6 [4] X

117 Gestion Documental 46 Planes 10 Plan Institucional de Archivo - PINAR 117.46.10 2 [ 8] X

103 Comunicaciones 46 Planes 11 Plan Integral de Comunicaciones 103.46.11 114X

140 Departamento Juridico 47 Procesos Juridicos 01 Procesos Administrativos 140.47.01 119 X

113 Talento Humano - SST 47 Procesos Juridicos 02 Procesos Judiciales Laborales 113.47.02 119 X

140 Departamento Juridico 47 Procesos Juridicos 03 Procesos Ordinarios 140.47.03 119 X

124 Innovacion y Propiedad Industrial 48 Programas 01 Programa de Gestion de Innovacion 124.48.01 119 X

117 Gestion Documental 48 Programas 02 Programa de Gestion Documental 117.48.02 1|4 X

122 Proyectos 49 Propuestas 01 Propuestas de Proyectos Productivos 122.49.01 1|4 X

122 Proyectos 49 Proyectos 01 Proyectos 122.49.01 2 |3 X

112 Contabilidad 51 Reglamentos 01 Reglamento Interno de Contratacion 112.51.01 114 X

Registro de Entidades sin Animo de Lucro, de Apoderados
140 Departamento Juridico 52 Registros Publicos 01 J'UdICI-a|ES, de Entidades ExFranJeras de Derec'ho Pr-|vad-o 140.51.01 119 X
Sin Animo de Lucro, de Entidades de Economia Solidaria,
Veedurias Ciudadanas

140 Departamento Juridico 52 Registros Publicos 02 Registro de Vendedores Juegos Suerte y Azar 140.51.02 119 X
140 Departamento Juridico 52 Registros Publicos 03 Registro Mercantil 140.51.03 119 X
140 Departamento Juridico 52 Registros Publicos 04 Registro Nacional de Turismo 140.51.04 119 X
140 Departamento Juridico 52 Registros Publicos 05 Registro Unico de Proponentes 140.51.05 119 X
140 Departamento Juridico 52 Registros Publicos 06 Registro Unico Nac1oni:srz::atldades Operadoras de 140.51.06 119 X
101 Secretaria General 53 Seguimiento y Control 01 Ley de Transparencia 101.52.01 112 X
101 Secretaria General 53 Seguimiento y Control 02 Proteccion de Datos y Seguridad de la Informacion 101.52.02 112 X
141 Centro de Conciliacion y Arbitraje 54 Tramites 01 Tramites de Conciliacion y Arbitraje 141.53.01 1 |19 X

140 Departamento Juridico 40 Libros 09 Libros de Comercio 140.40.09 2 |18] X

112 Contabilidad 42 Manuales 03 Manual de Presupuesto 112.42.03 1|4 X

112 Contabilidad 42 Manuales 04 Manual de Supervision de Interventoria 112.42.04 1|4 X

102 Control Interno 42 Manuales 05 Manual del Sistema de Gestion de Calidad 102.42.03 1 |14] X




