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FORMATO PARA LA RADICACIÓN DE PQRSF VERBALES 

(    ) Petición - (    ) Queja - (    ) Reclamo - (    ) Sugerencia - (    ) Felicitación 

 

Número de radicado o consecutivo: ____________________ 

Fecha y hora de recibido: _____________________________________________________ 

Nombre(s) y apellido(s) del solicitante: __________________________________________ 

de su representante: ________________________________________________________ 

o apoderado: ______________________________________________________________ 

Tipo de documento: __________________________ No.____________________________ 

Dirección física: _______________________________ Municipio: ____________________ 

Correo electrónico: _________________________________________________________ 

Objeto y/o razones _________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________ 

Relación de documentos que presenta para iniciar el trámite: _______________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________ 

Total folios: _______________________________________________________ 

Nombre del funcionario responsable de la recepción y radicación de la petición:  

___________________________________________________________________, quien 

da constancia que la petición se formuló de manera verbal. 


